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Draaiboek algemene buurtvergadering 31 januari 2012 
 
Uitnodigen:  

Ø Alle buurtbewoners schriftelijk uitnodigen -> infohuis 
Ø Minimaal reclame maken via bijv. nieuwsbrief van de stad -> infohuis 
Ø Extra toeleiding door GGW van geëngageerde buurtbewoners (aanvragers 

straatfeesten ed), + doelgroepen via buurtwerk en jeugdwerkers (via gerichte mailing, 
persoonlijk contact, langsgaan op ouderavond, langsgaan op leidersvergadering 
jeugdbeweging,…) 

Werken met inschrijvingen 
Doel: Noden en behoeften i.f.v. het nieuwe park verzamelen van zoveel mogelijk 
buurtbewoners. Focus op het functionele niveau + ev. concrete ideeën rond invulling 
Wie organiseert: GGW 
Aanpak: Soort praatcafé waarin aanwezigen in kleine groepjes (6 à 8 pers) met elkaar in 
gesprek gaan over mogelijke functies van het park in aanwezigheid van tafelfacilitator. Input 
gaat naar de ontwerpers. Het gesprek focust op 2 grote vragen nl.: 
1. “Waarom zou jij naar het park komen?” 
2. “Wat moet er daarvoor in het ontwerp voorzien worden?” 
Input met tafelgenoten indelen volgens 4 categorieën: 0-12 jaar (kinderen)/ 12-18 jaar 
(jongeren)/ +18-jarigen (volwassenen)/ Voortuinenzone 
 
Verloop van de avond:  
 

Programma Duur Timing 
1. Onthaal 10’ 20.00 – 20.10u 
2. Verwelkoming 10’ 20.10 – 20.20u 
3. Voorstel voorontwerp en kader inspraak 20’ 20.20 -20.40u 
4. Tafelgesprek 40’ 20.40 -21.20u 
5. Pauze 15’ 21.20 – 21.35 
6. Presentatie resultaten en feedback vragen 15’ 21.35 – 21.50u 
7. Verder verloop + inschrijven vertegenwoordigers 10’ 21.50 -22.00u 

 
Praktisch: 
- Locatie: Jeugdherberg Blauwput, 3 lokalen: 

Ø De Restozaal: max. 60 pers. 
Ø De Grote Zaal: max. 35 pers. 
Ø De Kleine Zaal: max. 25 pers. 

 
- Materiaal: Beamer en geluidsinstallatie aanwezig ter plaatse 
 
- Tafelfacilitatoren: 

Ø Geert Anthonissen (communicatie stadsvernieuwing) 
Ø Karlien Stroeykens of Wendy Maes (communicatie stadsverniewing) 
Ø Roselien Cornelissen (jeugddienst) 
Ø Katelijne Wouters (jeugddienst) 
Ø Renilde D’Haese (ruimtelijke ontwikkeling) 
Ø Annelies Mertens (gebiedsgerichte werking) 
Ø Ann Coolen (gebiedsgerichte werking) 

  



Voorbereiding        19.00 -20.00u 
- Restozaal: rijen stoelen, 2 tafeltjes aan de ingang, tafel met laptop en beamer, flap met 

programma. 
- Grote Zaal: tafels met 6 à 8 stoelen errond, voorgedrukte flips, post-its, stiften 
- Kleine Zaal: tafels met 6 à 8 stoelen errond, voorgedrukte flips, post-its, stiften 
- Ingevulde aanwezigheidslijst om aan te kruisen + pennen (voor gegevens te noteren van 

degenen die zich niet inschreven) 
- Flap met programma omhoog hangen 
- Groot plan omhoog hangen 
- Verdeling tafels over de facilitatoren 
- Groepsindeling volgens kleur, snoep,…? 
- Etiketten met voornaam en straat van ingeschrevenen 
 
 
1. Onthaal          20.00 -20.10u 
 
1.1. Doel  
Mensen verwelkomen, aanwezigheid aankruisen op lijst met gegevens. 
Aanwezigen iets geven ifv groepsindeling 
 
1.2.Werkwijze 
Aan tafeltje (mss 2 tafeltjes) 
Etiket met naam en straat? 
 
1.3. Praktisch  
- In groot lokaal 
- Lijst met inschrijvingen 

 
 

2. Verwelkoming door Annelies en schepen Robbeets  20.10 -20.20u 
 

2.1. Doel  
- Verloop van de avond toelichten (programma + timing). Belangrijk te beklemtonen wat 

we vanavond willen bereiken (lege flip gevuld met ideeën over invulling park), hoe we.dit 
willen bereiken (tafelgesprekken, kleine groepjes, vooraf ingedeeld om mix te 
bevorderen) 

- Aanwezigen inlichten over de andere acties (school, buurtwerk) binnen het 
participatietraject. 

 
2.2.Werkwijze 
Plenair, zo informeel mogelijk. 
 
2.3. Praktisch  
- Groot lokaal 
- Evt. wandelmicrofoon, voldoende stoelen en banken 
- Flap met programma + timing 
 
  



3. Voorstel voorontwerp en kader inspraak door Geert  20.20 -20.40u 
 
3.1. Doel  
Toelichting voorontwerp. 
Belangrijk aan te geven dat ruimtelijk kader vastligt: reliëf, afmetingen,… maar ook 
verkeerscirculatie en parkeersituatie. Het moet voor aanwezigen duidelijk zijn dat deze zaken 
geen onderwerp zijn van het participatietraject. 
 
3.2.Werkwijze 
Plenair 
ppt-presentatie 
 
3.3. Praktisch  
- Groot lokaal 
- Microfoon en beamer (ter plaatse), laptop 
- Groot plan 
- Verslaggeving: Ann 
 
 
4. Tafelgesprekken        20.40 -21.20u 
 
4.1. Doel  
Input van de deelnemers verzamelen over invulling park ingedeeld volgens de 4 afgesproken 
categorieën. Focus op functioneel niveau + argumentatie + mogelijks concrete invulling. 
 
4.2.Werkwijze 
Kleine groepjes van 6 à 8 pers. 
Per tafel: facilitator = medewerker van stad 
 
Deelnemers gaan in gesprek met elkaar over de vragen:  

Ø “Waarom zou jij naar het park gaan? 
Ø “Wat moet er daarvoor concreet in het ontwerp voorzien worden?”.  

 
De input wordt opgesplitst volgens de 4 afgesproken categorieën nl.: 

Ø 0-12 jaar (kinderen) 
Ø 12-18 jaar (jongeren) 
Ø +18-jarigen (volwassenen) 
Ø voortuinenzone 

 
Aan elke tafel zit een begeleider: hij/zij toetst af of de gesuggereerde functie voldoende 
draagvlak heeft in de groep en vraagt ook door. Belangrijk om niet alleen de functie te laten 
noteren maar ook de argumentatie. Deelnemers schrijven best zoveel mogelijk zelf op. 
Iedereen heeft post-its voor zich liggen, plakken op betreffende categorie.  
 
Mogelijke hulpvragen voor tafelfacilitator: 

Ø Ontbreekt deze functie vandaag in de buurt? 
Ø Hebben jullie dit al ergens anders gezien en hoe werkte het daar dan?  
Ø Waarom is deze functie net hier van belang?  
Ø Voor wie moet deze functie er zijn, enkel voor bewoners of voor iedereen?  
Ø Wat verwachten jullie hiervan? Wat hopen jullie dat er gebeurt? 

 
4.3. Praktisch  
- Aanwezigen verdelen zich volgens kleur, snoepje over de 3 zalen 
- Voorgedrukte flips A1, schrijfmateriaal en post-its 



 
5. Pauze         21.20 -21.35u 
 
5.1. Doel  
Input clusteren en meest opvallende ideeën eruit halen. 
Aanwezigen kunnen een drankje nuttigen. 
 
5.2.Werkwijze 
Post-its met gelijkaardige ideeën clusteren (medewerkers stad) 
 
5.3. Praktisch  
- In Restozaal 
- Lege flip 
 
 
6. Presentatie resultaten en feedback vragen (Geert)  21.35-21.50u 
 
6.1. Doel  
- Bondige samenvatting van input verschillende groepjes en overzicht meest vernoemde 

ideeën. (Gebiedsgerichte werking) 
- Aanwezigen gelegenheid geven om te reageren, bijkomende info vragen of vragen 

stellen,… (Infohuis) 
 
5.2.Werkwijze 
Plenair 
 
5.3. Praktisch  
- In Restozaal 
- Verslaggeving: Ann 
 
 
7. Afronding  door GGW       21.50 – 22.00u 
 
7.1. Doel  
- Aanwezigen bedanken voor hun deelname; 
- Toelichting geven verdere verloop participatietraject (o.a. bedoeling workshop); 
- Oproep inschrijven vertegenwoordigers en vermelden datum workshop 5/03 
- ‘Huiswerk’ meegeven: babbel erover met buren,… en laat het ons weten voor 13 

februari? 
 
7.2.Werkwijze 
Plenair 
 
7.3. Praktisch  
- In Restozaal 
- Formulier ‘inschrijving vertegenwoordigers’ 
 
  



Afspraken 
Ø Gekleurde snoepjes of iets anders om groepen in te delen: Annelies en Ann. 
Ø Voorgedrukte flips: Annelies en Ann. 
Ø Verkeersvragen: deze worden in de mate van het mogelijke beantwoord maar er is geen 

ruimte voor discussie. Vragen die niet beantwoord kunnen worden, noteren we. 
Ø Kaders en voorbeelden ter inspiratie: Geert vraagt aan ontwerpers. 
Ø Verslag: Annelies en Ann. Verslag wordt achteraf gestuurd naar de aanwezigen + naar 

ontwerpers (ten laatste op 24/02). 
 
 
Bijkomende info voor tafelfacilitatoren 
 
Ø Info ontwerp 
 
Tussen de Karel Schurmansstraat en de Koning Albertlaan komt op de plaats van de huidige 
Martelarenlaan een ruim 600 m lang en ongeveer 30 m breed park. De weg zelf verhuist 
naar de rand van het spoorwegtalud en zal lager liggen dan het park en de huizen. Een 
natuurstenen keermuur zal de afscheiding vormen tussen weg en park.  
In het park zelf komen twee stevige stenen accenten, de zogenaamde bastions. Het 
brugbastion ligt op de plaats waar de nieuwe fietsbrug zal landen, tegenover het 
provinciehuis. Het kleinere wijkbastion komt waar de Stijn Streuvelslaan op het park uitkomt.  
 
 
Ø Kader inspraak 
 
Het ontwerp ligt vast op een aantal, vooral ruimtelijke, onderdelen. Verkeerscirculatie, 
parkeeroplossingen en –aantallen, hoogteligging, padenstructuur en bastions (situering en 
aantal). Deze ruimtelijke opbouw en de verkeersoplossingen zijn opgenomen in het 
voorontwerp, dat is vastgesteld. 
Mogelijkheden voor participatie in het ontwerp zit vooral in het gebruik van het park (sport, 
spel, verblijf, wandelen etc.) en de inrichting van de tuinenzone langs de ventweg. 
 
In het park zullen voorzieningen komen, die aantrekkelijk en geschikt zijn voor verschillende 
leeftijdscategorieën. We stellen voor de bevraging hierop te baseren:  
- kinderen (0-12 jaar) (met bijkomende opsplitsing 0-6 jr en 6-12 jr) 
- jongeren (12 jr. – 18 jaar) 
- volwassenen.  
+ bijkomende categorie: voortuinenzone 
 
De tuinenzone langs de ventweg is in het voorontwerp nog niet precies uitgewerkt, omdat de 
wens is dit samen te doen met de bewoners. Deze uitwerking kan binnen dit 
participatieproces vorm krijgen. Het gaat hierbij over o.a. sfeer, invulling en beheer van de 
beplanting, maar ook het inpassen van bijv. ruimte voor vuilophaallocaties 




